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纸张整饰工

国家职业标准

1 职业概况

1.1 职业名

（征求意见稿）

称

纸张整饰工

1.2 职业编码

6-07-01-04

1.3 职业定义

操作复卷、切纸、压光等设备，进行纸张复卷、分切、整选、超级压光、包装等后期精

细加工的人员。

1.4 职业技能等级

本职业共设四个等级，分别为：五级/初级、四级/中级工、三级/高级工、二级/技师。

1.5 职业环境条件

室内、外，高温，噪音。

1.6 职业能力特征

具有一定的学习和计算能力，空间感强，对实物和图形资料中细部结构敏感，手指、手

臂灵活，动作协调，无色盲，有一定的沟通表达能力。

1.7 普通受教育程度

初中毕业

1.8 职业培训要求

1.8.1 培训参考时长

五级/初级工不少于 200 标准学时；四级/中级工不少于 180 标准学时；三级/高级工不少

于 160 标准学时；二级/技师不少于 120 标准学时。

1.8.2 培训教师

培训五级/初级工、四级/中级工的教师应具有本职业三级/高级工及以上职业资格（职业

技能等级）证书或相关专业
①
中级及以上专业技术职务任职资格；培训三级/高级工的教师应

具有本职业二级/技师及以上职业资格（职业技能等级）证书或相关专业中级及以上专业技术

① 现代造纸技术、制浆造纸工艺、现代造纸工艺、包装工程、轻化工程、印刷工程等，下同
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职务任职资格；培训二级/技师的教师应具有本职业二级/技师职业资格（职业技能等级）证

书 2年以上或相关专业高级专业技术职务任职资格。

1.8.3 培训场所设备

理论知识培训在教室或计算机房进行；技能操作培训在配有压光机、复卷机、切纸机、

包装机等相关设备，相关包装材料及必要工具的场所进行。

1.9 职业技能评价要求

1.9.1 申报条件

具备以下条件之一者，可申报五级/初级工：

（1）年满 16 周岁，拟从事本职业或相关职业
②
工作。

（2）年满 16 周岁，从事本职业或相关职业工作。

具备以下条件之一者，可申报四级/中级工：

（1）累计从事本职业或相关职业工作满 5年。

（2）取得本职业或相关职业五级/初级工职业资格（职业技能等级）证书后，累计从事

本职业或相关职业工作满 3年。

（3）取得本专业或相关专业的技工院校或中等及以上职业院校、专科及以上普通高等学

校毕业证书（含在读应届毕业生）。

具备以下条件之一者，可申报三级/高级工：

（1）累计从事本职业或相关职业工作满 10 年。

（2）取得本职业或相关职业四级/中级工职业资格（职业技能等级）证书后，累计从事

本职业或相关职业工作满 4年。

（3）取得符合专业对应关系的初级职称（专业技术人员职业资格）后，累计从事本职业

或相关职业工作满 1年。

（4）取得本专业或相关专业的技工院校高级工班及以上毕业证书（含在读应届毕业生）。

（5）取得本职业或相关职业四级/中级工职业资格（职业技能等级）证书，并取得高等

职业学校、专科及以上普通高等学校本专业或相关专业毕业证书（含在读应届毕业生）。

（6）取得经评估论证的高等职业学校、专科及以上普通高等学校本专业或相关专业的毕

业证书（含在读应届毕业生）。

具备以下条件之一者，可申报二级/技师：

（1）取得本职业或相关职业三级/高级工职业资格（职业技能等级）证书后，累计从事

本职业或相关职业工作满 5年。

② 相关职业：纸箱纸盒制作工、造纸工、制浆造纸工程技术人员、宣纸书画纸制作工、包装设计师等，下同。
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（2）取得符合专业对应关系的初级职称（专业技术人员职业资格）后，累计从事本职业

或相关职业工作满 5年，并在取得本职业或相关职业三级/高级工职业资格（职业技能等级）

证书后，从事本职业或相关职业工作满 1年。

（3）取得符合专业对应关系的中级职称（专业技术人员职业资格）后，累计从事本职业

或相关职业工作满 1年。

（4）取得本职业或相关职业三级/高级工职业资格（职业技能等级）证书的高级技工学

校、技师学院毕业生，累计从事本职业或相关职业工作满 2年。

（5）取得本职业或相关职业三级/高级工职业资格（职业技能等级）证书满 2 年的技师

学院预备技师班、技师班学生。

1.9.2 评价方式

分为理论知识考试、操作技能考核以及综合评审。理论知识考试以笔试、机考等方式为

主，主要考核从业人员从事本职业应掌握的基本要求和相关知识要求；操作技能考核主要采

用现场操作、模拟操作等方式进行，主要考核从业人员从事本职业应具备的技能水平；综合

评审主要针对二级/技师，通常采取审阅申报材料、答辩等方式进行全面评议和审查。

理论知识考试、操作技能考核和综合评审均实行百分制，成绩皆达 60 分（含）以上为合

格。

1.9.3 监考人员、考评人员与考生配比

理论知识考试中的监考人员与考生配比不低于 1:15（其中，采用机考方式的一般不低于

1：30），且每个考场不少于 2名监考人员；操作技能考核中的考评人员与考生配比不低于 1：

10，且考评人员为 3 人（含）以上单数；每位考生由不少于 3 名考评员评分；综合评审委员

为 3人（含）以上单数。

1.9.4 评价时长

理论知识考试时间不少于 90 分钟。操作技能考核时间五级/初级工、四级/中级工、三级

/高级工不少于 60 分钟、二级/技师不少于 90 分钟。综合评审时间不少于 30 分钟。

1.9.5 评价场所设备

理论知识考试在标准教室或计算机机房进行；操作技能考核在配有相应考试设施设备（如

压光机、复卷机、分切机、包装机、检测设备、包装工具、量具、夹具、包装材料和计算机

及相关软件等），室内卫生、光线、通风条件良好的场所进行；综合评审一般在标准教室或

具备相应条件的会议室进行。以上场所需配备视频监控系统。
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2 基本要求

2.1 职业道德

2.1.1 职业道德基本知识

2.1.2 职业守则

（1）忠于职守，爱岗敬业。

（2）遵规守纪，着装规范。

（3）讲究质量，工匠精神。

（4）保护环境，文明生产。

（5）节约成本，降耗增效。

2.2 基础知识

2.2.1 基本理论知识

（1）常用数学几何计算（纸张的定量、厚度、紧度、纸张尺寸、令数）知识。

（2）产品规格型号知识。

（3）机械传动基础知识。

（4）液压传动基础知识。

（5）电工基础知识。

（6）机械设备的结构基本知识。

2.2.2 专业基础知识

（1）纸张种类知识。

（2）纸张产品的物理性能知识。

（3）压光机、切纸机、复卷机、包装机的基本结构及工作原理知识。

（4）纸张抄造基本知识。

（5）纸张产品包装材料知识。

（6）纸张产品包装方式知识。

（7）纸张产品质量检测设备的基本操作方法。

2.2.3 安全文明生产与环境保护相关知识

（1）安全操作与劳动保护相关知识。

（2）安全用电相关知识。

（3）环境保护相关知识。

（4）现场安全文明生产相关知识。

2.2.4 质量管理知识
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（1）企业的质量管理方针与目标。

（2）岗位质量管理要求。

（3）岗位质量保证体系与措施。

2.2.5 相关法律、法规知识

（1）《中华人民共和国劳动合同法》相关知识。

（2）《中华人民共和国安全生产法》相关知识。

（3）《中华人民共和国环境保护法》相关知识。

（4）《中华人民共和国产品质量法》相关知识。
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3 工作要求

本标准对五级/初级工、四级/中级工、三级/高级工、二级/技师的技能要求和相关知识

要求依次递进，高级别涵盖低级别的要求。

3.1 五级/初级工

职业功能 工作内容 技能要求 相关知识要求

1.工前准

备

1.1 材料准备

1.1.1 能识读工作任务单

1.1.2 能识别大母卷、纸芯、薄膜

等材料

1.1.1 工作任务单的识读方法

1.1.2 常用纸张整饰材料的识别方法

1.2 工艺准备

1.2.1 能识别压光机、复卷机、分

切机、包装机等纸张整饰设备

1.2.2 能识读压光机、复卷机、分

切机、包装机等设备的型号

1.2.1 纸张整饰设备的识别方法

1.2.2 纸张整饰设备型号的识读方法

2.设备操

作

2.1 安全生产

2.1.1 能佩戴安全防护用品进行作

业

2.1.2 能使用消防器材进行灭火

2.1.3 能按照电气安全操作规程，

进行安全生产

2.1.1 安全防护用品佩戴知识

2.1.2 消防器材使用知识

2.1.3 电气安全操作规程知识

四

选

一

2.2 压光

机操作

2.2.1 能按照操作规程开、关机

2.2.2 能操作压光机操作面板

2.2.3 能操作压光机进行引纸

2.2.1 设备操作规程

2.2.2 压光机的操作面板使用方法

2.2.3 压光机引纸方法

2.3 复卷

机操作

2.3.1 能操作常用吊具将大母卷放

入复卷机指定位置，并按要求固定

2.3.2 能操作复卷机操作面板

2.3.3 能操作复卷机进行引纸

2.3.4 能操作复卷机推出成品小纸

卷

2.3.1 大母卷的装载方法

2.3.2 复卷机操作面板的使用方法

2.3.3 复卷机的引纸方法

2.3.4 成品小纸卷推出方法

2.4 切纸

机操作

2.4.1 能对切纸机大母卷进行装载

2.4.2 能操作切纸机操作面板

2.4.3 能操作切纸机进行引纸

2.4.4 能操作切纸机进行纸张裁切

2.4.5 能操作切纸机码纸台进行纸

张码垛

2.4.1 切纸机大母卷的装载方法

2.4.2 切纸机操作面板的使用方法

2.4.3 切纸机的引纸方法

2.4.4 切纸机纸张裁切方法

2.4.5 码纸台纸张码垛方法

2.5 包装

机操作

2.5.1 能按照工艺操作流程进行卷

筒纸包装机、平板纸包装机、智能输

送机系统开、关机操作

2.5.2 能操作卷筒纸包装机、平板

纸包装机、智能输送机系统操作面板

2.5.1 卷筒纸包装机、平板纸包装机、

智能输送机系统开、关机操作方法

2.5.2 卷筒纸包装机、平板纸包装机、

智能输送机系统操作面板使用方法

3.设备维

护和保养

3.1 设备的维

护和保养

3.1.1 能识读本岗位保养设备的结

构图和工作原理图

3.1.2 能按设备要求进行简单设备

维护和保养

3.1.1保养设备结构图和工作原理图的

识读方法

3.1.2岗位设备维护和保养的相关知识
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3.2 设备的故

障处理

3.2.1 能判断本岗位设备运转中的

异常现象

3.2.2 能排除所用设备的简单故障

3.2.1岗位设备的常用故障异常现象判

断方法

3.2.2 岗位设备简单故障排除方法

3.2 四级/中级工

职业功能 工作内容 技能要求 相关知识要求

1.工前准

备

1.1 材料准备

1.1.1 能根据领料单领取物品，并

按工位分配

1.1.2 能辨别纸张的种类

1.1.1 领料单物品分配方法

1.1.2 纸张种类的辨别方法

1.2 工艺准备

1.2.1 能识读纸张整饰设备的工艺

流程

1.2.2 能准备纸张整饰设备常用的

工、量具

1.2.1 工艺流程的识读方法

1.2.2 常用工、量具的使用

2.设备操

作

2.1 安全生产

2.1.1 能进行设备启动后的紧急停

机按钮联锁安全保护系统的动作试验

2.1.2 能对设备启动前进行安全检

查

2.1.1 设备安全保护系统及试验方法

2.1.2 设备启动前的注意事项

2.2 压光机操

作

2.2.1 能按工艺要求设置压光机压

力、温度和速度等参数

2.2.2 能操作压光机的 DCS 系统

2.2.1 压光机参数设置方法

2.2.2 压光机的 DCS 系统的操作方法

2.3 复卷机操

作

2.3.1 能按工艺要求设置复卷机速

度等参数

2.3.2 能操作复卷机的 DCS 系统

2.3.3 能安装成品小纸卷的纸芯

2.3.4 能按照订单排抄规格调整纵

切刀的刀距

2.3.1 复卷机参数设置方法

2.3.2 复卷机的 DCS 系统的操作方法

2.3.3 成品小纸卷纸芯的安装方法

2.3.4 纵切刀的刀距调整方法

2.4 切纸机操

作

2.4.1 能按工艺要求设置切纸机速

度等参数

2.4.2 能操作切纸机的 DCS 系统

2.4.3 能对不同纸张张力参数进行

设置

2.4.1 切纸机参数的设置方法

2.4.2 切纸机的 DCS 系统操作方法

2.4.3 纸张张力的设置方法

2.5 包装机操

作

2.5.1 能按工艺流程设置卷筒纸包

装机、平板纸包装机包装参数

2.5.2 能按工艺流程进行卷筒纸包

装机、平板纸包装机包装操作

2.5.1 卷筒纸包装机、平板纸包装机工艺

参数设置方法

2.5.2 卷筒纸、平板纸包装机的操作方法

3.质量检

测与评估

3.1 质量检测

3.1.1 能识别出常见的纸病并进行

标记

3.1.2 能利用常用量具测量纸张的

尺寸

3.1.1 常见纸病的识别和标记方法

3.1.2 常用量具的测量方法

3.2 质量评估

3.2.1 能根据目测结果判断纸张外

观是否合格

3.2.2 能根据检测结果判断纸张尺

寸是否合格

3.2.1 纸张外观情况识别方法

3.2.2 纸张尺寸检测方法

4.设备维 4.1 设备的维 4.1.1 能按照日常维护计划对整饰 4.1.1 整饰设备机械结构日常维护方法
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护和保养 护 设备机械结构进行日常维护

4.1.2 能按规定对整饰设备的电气

部分进行安全保护

4.1.3 能分析设备产生常见故障的

原因，并提出处理意见

4.1.2 整饰设备电气部分安全保护要求

4.1.3 整饰设备常见故障产生的原因

4.2 设备的保

养

4.2.1 能对整饰设备机械结构常见

故障进行处理

4.2.2 能对整饰设备电气部分常见

故障进行处理

4.2.1 整饰设备机械结构常见故障处理

方法

4.2.2 整饰设备电气部分常见故障处理

方法

3.3 三级/高级工

职业功能 工作内容 技能要求 相关知识要求

1.工前准

备

1.1 材料准备

1.1.1 能根据工作任务单制定领料

单

1.1.2 能判断纸张质量

1.1.3 能判别温度、湿度对纸张性

能的影响

1.1.1 领料单的编制方法

1.1.2 纸张质量的判断方法

1.1.3 温度、湿度对纸张性能的影响

1.2 工艺准备

1.2.1 能制定工艺流程文件

1.2.2 能制定纸张整饰设备的工艺

参数

1.2.3 能准备厚度测定仪、挺度测

定仪、白度测定仪、定量测定仪等检

测仪器

1.2.1 工艺流程文件的制定方法

1.2.2 纸张整饰设备的工艺参数制定方

法

1.2.3 检测仪器的使用知识

2.设备操

作

2.1 安全生产

2.1.1 能识别吊装作业中的安全隐

患

2.1.2 能根据所吊装货物特性采取

相应措施

2.1.1 装卸工艺相关知识

2.1.2 不同特性的被吊物品安全管理规

定

2.2 压光机操

作

2.2.1 能检测纸张的压光效果

2.2.2 能根据订单要求，调整压光

效果

2.2.1 纸张表面性能检测方法

2.2.2 纸张表面性能调整方法

2.3 复卷机操

作

2.3.1 能调整复卷机纸张传送速度

2.3.2 能根据复卷要求调整纸张张

力

2.3.3 能按照生产的定量设定标准

线长（或直径）

2.3.1 复卷机纸张传送速度调整方法

2.3.2 复卷机纸张张力机构调整方法

2.3.3 复卷停机的设置方法

2.4 切纸机操

作

2.4.1 能根据切纸机不同的加工工

艺要求进行加工参数的调整

2.4.2 能根据切纸机不同的加工工

艺要求进行码纸台调整

2.4.1 切纸机加工参数的调整方法

2.4.2 切纸机码纸台的调整方法

2.5 包装机操

作

2.5.1 能根据不同的加工工艺要求

进行卷筒纸包装机、平板纸包装机参

数的调整

2.5.2 能调节卷筒纸包装机、平板

纸包装机包装系统的初始位置

2.5.1 卷筒纸包装机、平板纸包装机包

装参数的调整方法

2.5.2 卷筒纸、平板纸包装系统的初始

位置调整方法
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3.质量检

测与评估

3.1 质量检测

3.1.1 能采用厚度测定仪、定量测

定仪等仪器检测纸张的物理性能

3.1.2 能按照检测工艺方案对纸张

进行检测

3.1.1 纸张厚度、定量的检测方法

3.1.2 纸张检测工艺方案操作方法

3.2 质量评估

3.2.1 能分析纸病产生的原因

3.2.2 能提出纸张质量问题的解决

方法

3.2.3 能评估纸张质量等级

3.2.1 常见纸病的产生原因知识

3.2.2 纸张质量问题的解决方法

3.2.3 纸张质量等级判别方法

4.设备维

护和保养

4.1 设备的维

护和保养

4.1.1 能制定主要设备的检修要求

4.1.2 能分析设备产生重大故障的

原因，并提出处理意见

4.1.1 整饰设备的检修知识

4.1.2 重大设备故障产生的原因

4.2 设备的精

度检验及调

整

4.2.1 能对整饰设备的机械、电气、

液压等模块进行检查和处理

4.2.2 能校核纸张整饰的尺寸偏差

问题

4.2.1 整饰设备检查方法

4.2.2 纸张整饰尺寸偏差问题处理方法

3.4 二级/技师

职业功能 工作内容 技能要求 相关知识要求

1.设备操

作

1.1 安全生产

1.1.1 能辨识生产现场安全隐患

1.1.2 能制定突发异常情况的应急

预案

1.1.1 生产现场危险源管理规定、注意

事项。

1.1.2 应急预案制定方法

1.2 压光机操

作

1.2.1 能制定纸张表面性能检测方

案

1.2.2 能制定压光机工艺操作流程

1.2.1纸张表面性能检测方案制定方法

1.2.2 压光机工艺操作流程的制定方

法

1.3 复卷机操

作

1.3.1 能根据订单尺寸进行排抄布

置

1.3.2 能刃磨复卷切刀

1.3.3 能制定复卷机工艺操作流程

1.3.1 复卷机订单尺寸的排抄布置方

法

1.3.2 复卷切刀的刃磨方法

1.3.3 复卷机工艺操作流程的制定方

法

1.4 切纸机操

作

1.4.1 能制定切纸机工艺操作流程

1.4.2 能解决切纸机操作过程中常

见的切纸质量问题

1.4.1 切纸机工艺操作流程的制定方

法

1.4.2 常见的切纸质量问题解决方法

1.5 包装机操

作

1.5.1 能制定卷筒纸包装机、平板

纸包装机工艺操作流程

1.5.2 能解决卷筒纸包装机、平板

纸包装机操作过程中出现的包装质量

问题

1.5.1 卷筒纸包装机、平板纸包装机工

艺操作流程的制定方法

1.5.2 卷筒纸包装机、平板纸包装机包

装过程中包装质量问题的解决方法

2.质量检

测与评估
2.1 质量检测

2.1.1 能采用白度仪、平滑度仪、

尘埃度等仪器检测纸张的物理性能

2.1.2 能制定产品检测工艺方案

2.1.1 纸张白度、平滑度的检测方法

2.1.2 制定产品检测工艺方案方法
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2.2 质量评估

2.2.1 能解决整饰过程中的疑难问

题

2.2.2 能编写产品质量分析报告

2.2.3 能制定纸张质量等级的评估

方法

2.2.1解决整饰过程中的疑难问题方法

2.2.2 产品质量分析报告的编写知识

2.2.3 纸张质量等级的评估方法

3.设备维

护和保养

3.1 设备的维

护和保养

3.1.1 能对整饰设备的机械、电气、

液压等模块进行维护和保养

3.1.2 能制定整饰设备日常维护和

保养方案

3.1.1 整饰设备常见模块的维护和保

养方法

3.1.2整饰设备日常维护和保养方案制

定方法

3.2 设备的精

度检验及调

整

3.2.1 能解决整饰设备常见的加工

精度问题

3.2.2 能提出关键设备的大修建议

3.2.1 整饰设备常见加工精度调整方

法

3.2.2 设备大修的相关知识

4.培训与

管理

4.1 培训

4.1.1 能编写纸张整饰生产工艺流

程、质量控制等培训讲义

4.1.2 能编制培训方案并实施

4.1.3 能对五级/初级工、四级/中

级工、三级/高级工进行培训和考核

4.1.1生产现场工艺管理和质量管理文

件知识

4.1.2 培训方案并实施编制要求

4.1.3 培训和考核知识

4.2 管理

4.2.1 能根据质量管理体系制定工

艺文件、作业标准等

4.2.2 能运用纸张整饰系统知识改

善工艺

4.2.3 能编写纸张整饰问题并解决

改进

4.2.1 质量管理体系和技术标准知识

4.2.2 工艺改进知识

4.2.3 纸张整饰问题解决办法，改进报

告编写知识

4 权重表

4.1 理论知识权重表

技能等级

项目

五级/

初级工

（%）

四级/

中级工

（%）

三级/

高级工

（%）

二级/

技师

（%）

基本要求 职业道德 5 5 5 5

基础知识 25 20 15 15

相关

知识

要求

工前准备 15 15 15 -

设备操作 35 20 20 20

质量检测与评估 - 20 25 25

设备维护和保养 20 20 20 25

培训与管理 -- -- -- 10

合计 100 100 100 100
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4.2 技能要求权重表

技能等级

项目

五级/

初级工

（%）

四级/

中级工

（%）

三级/

高级工

（%）

二级/

技师

（%）

技能

要求

工前准备 20 15 15 -

设备操作 65 50 50 30

质量检测与评估 - 20 25 35

设备维护和保养 15 15 10 15

培训与管理 - - - 20

合计 100 100 100 100


